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Die Evang.-Luth. Gesamtkirchengemeinde Bayreuth sucht
fir das Kirchengemeindeamt Oberfranken Mitte am Standort Bayreuth
zum 01.05.2026

eine/n Sachbearbeiter/in fiir Personal- und Kitaverwaltung (m/w/d)
unbefristet in Vollzeit (40 Wochenstunden)

Als Verwaltungseinrichtung sind wir Teil der Evang.-Luth. Gesamtkirchengemeinde Bayreuth und
Dienstleister fur die Kirchengemeinden der Dekanatsbezirke Bayreuth, Kulmbach und Thurnau.

Ihre neuen Aufgaben
e Eigenverantwortliche Personalverwaltung und Zusammenarbeit mit der Zentralen
Gehaltsabrechnungsstelle
o Eigenverantwortliche Datenpflege im KiTa-Verwaltungsprogramm WinKiTa
e Personalkostencontrolling in Zusammenarbeit mit anderen Fachabteilungen
e Beratung in arbeits- und tarifrechtlichen Fragen sowie bei Fragen zum Bayerischen
Kinderbildungs- und Betreuungsgesetzes (BayKiBiG)

Das bringen Sie mit
e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Ausbildung
e Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung
e Kenntnisse und Erfahrungen mit Personalabrechnungssystemen sind wiinschenswert
e Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office Anwendungen

Unser Angebot fir Sie
e freundliche und motivierte Teams und eine angenehme Arbeitsatmosphare
flexible Arbeitszeiten
ein familienorientiertes Arbeitsumfeld (z. B. Moglichkeit mobiler Arbeit)
Fortbildungsmdglichkeiten
ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis im 6ffentlich/kirchlichen Dienst
e Vergitung nach TV-L (Tarifvertrag der Lander) und der kirchlichen DiVO
e Zusatzversorgung bei der EZVK (zusatzliche betriebliche Altersvorsorge)
e 30 Tage Urlaub plus freie Tage
e Jahressonderzahlung

Wir erwarten grundsatzlich, aber nicht zwingend, die Zugehdrigkeit zur Evang.-Luth. Kirche in Bayern
oder einer anderen Kirche oder christlichen Gemeinschaft, die der ACK (Arbeitsgemeinschaft
Christlicher Kirchen in Deutschland) angeschlossen ist.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann senden Sie Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail
(Anhdnge dabei bitte nur im PDF-Format) bis spatestens zum 15.02.2026 an:

Kirchengemeindeamt Oberfranken Mitte
Herrn Markus Scherm

Kirchplatz 2

95444 Bayreuth

E-Mail: Markus.Scherm@elkb.de




